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Over het beheerders-gedeelte

Voor alle administratieve taken heeft de navigatie een eigen tabblad. Het BIUGSE(CW?
geeft toegang tot de belangrijkste pagina's voor het beheer en onderhoud van
de wiki. Het tabblad is alleen zichtbaar voor gebruikers met de juiste rechten.

B Antempiates

Afhankelijk van de gebruikersrol worden verschillende links getoond. De C—
beheerder heeft bijvoorbeeld toegang tot de beheerdersnavigatie, maar kan z:::;dm
daar alleen bepaalde speciale pagina's zien. De lijst is daarom niet zo ;?S::elm
compleet als in de screenshot wordt getoond. % Ratngs

# Recommendations
™ Reminder

@ Review

&£ Special pages

& Upload file

¥ Walchlist

® wikiExplorer

Management

@ About BlueSpice

B Assignment management
% category manager

3, Config Manager

& Group manager

% Inierwiki links

& Namespace manager

T Namespace-CSS Manager

Globale actions

Hier vind je handige pagina's voor het onderhoud van de wiki. Onderhouders kunnen naar
rapportpagina's springen (bijvoorbeeld over beoordelingen of volglijsten), alle bestanden bekijken
of toegang krijgen tot statistische informatie over de wiki.

Kijk maar eens rond, vooral met betrekking tot speciale pagina's. U vindt er veel interessante
informatie!

Beheer

Dit gebied is de speeltuin van wiki-beheerders. In het gebied Beheer moet u weten wat u doet,
omdat wijzigingen van invloed kunnen zijn op het systeem en zijn gebruikers. In de gebruiker en
het rechtenbeheer creéert u bijvoorbeeld extra gebruikers. U kunt ze aan groepen toewijzen en
ze zo van de juiste autorisaties voorzien.

Lees voor meer informatie het artikel "gebruikers aanmaken en toewijzen". In het
configuratiebeheer wijzigt u de instellingen die wereldwijd gelden voor de hele wiki.

Hier kun je ook:

zien wie het privacybeleid heeft geaccepteerd

links naar andere wiki's beheren

categorieén toevoegen, verwijderen en ordenen

ontwerp- en lay-outspecificaties maken voor individuele naamruimten
naamruimten aanmaken, configureren en beheren

een overzicht krijgen van informatie die relevant is voor kwaliteitsmanagement
paginasjablonen implementeren

opdrachten beheren en bevestigingen lezen
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Helpful links to our BlueSpice Helpdesk

User management - Gebruikersbeheer

Privacy management - Privacy management

Group management - Groepmanagement

Interwiki links - Interwiki links

Category management - Categorie management

Configuration management - Configuratie management
Namespace CSS management - Naamruimte CSS management
Namespace management - Naamruimte management

Rights management - Rechten management
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Configuratie van het testsysteem/Gebruikers aanmaken en
toewijzen

Basis: Het concept rechten en rollen van de wiki

De wiki gebruikt groepen en hun rollen om gebruikersrechten te verlenen. Om de
gebruikersrechten correct in te stellen, is begrip van dit concept een vereiste. Het uitgangspunt
voor de toekenning van rechten is niet de individuele gebruiker, maar de gebruikersgroep, die is
uitgerust met verschillende rollen en dus rechten. De rechten tellen op als de gebruiker in
meerdere groepen zit.

Het resultaat is dit schema:

oy

N, , W

—

right group A

(] (4!

"User’

| N - F

r

1 r
group B right group B

De volgende hiérarchische standaardgroepen en rollen bestaan al in de wiki:

Show system groups

asterisk (*): elke bezoeker van de wiki maakt automatisch deel
T uit van de groep, omdat dit de groep anonieme gebruikers is.

— {53 user
Role

avtoreview gebruiker: dit is de standaardgroep van gebruikers die zijn
bot ingelogd op de wiki - dus ze hebben een account en zijn
bureaucrat bot Inge|Ogd.

editor maintenanceadmin

reviewer

I admin Alle andere groepen bevinden zich op hetzelfde niveau en zijn
amweurator author hiérarchisch hoger dan de andere twee groepen. Ze vervullen
sysop sditer dan al bepaalde functies, b.v. editor (iemand met schrijftoegang)
= of sysop (een beheerder met volledige rechten).

accountmanager

wemnegee D€ TOllen in de kolom ernaast bevatten sets toestemmingen. De

widgeteditor

reader rollen worden geactiveerd in de groepen en dus krijgen de
wconssiaee  groepen de rechten. Daarom krijgt een gebruiker de rechten van
commenter de groepen waartoe hij of zij behoort.

Een nieuwe gebruiker aanmaken
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Open de gebruikersmanager in het menu Beheer van de

navigatie. Klik op het "plus (+)" - symbool en voer de

vereiste gegevens in. Selecteer een of meer groepen om f ;
de gebruiker de benodigde rechten te geven.

In deze wiki is toegang zonder registratie (zonder account)

niet toegestaan. De groep * heeft dus geen toestemming -

ook geen leestoegang. Om uw wiki-gebruikers in staat te

stellen met de wiki te communiceren, moeten ze zijn e )
ingelogd. Na het inloggen komt een gebruiker automatisch Add users in the user management
in de groep "gebruiker". Een "gebruiker" kan pagina's in de

wiki lezen, doorzoeken, maken en verwijderen - en heeft

daarom bewerkingsrechten voor wiki-inhoud. Als je wilt dat nieuwe gebruikers de wiki kunnen
beheren, moet je de groep "Administrators" toewijzen.

Helpful links in our BlueSpice Helpdesk

® Rights Management
® concept of namespaces
® Group Management
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Configuratie van het testsysteem/Logo aanpassen

Deze kleine aanpassing van de interface geeft de wiki direct een herkenbaar bedrijfsuitstraling.
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Upload uw logo

Upload uw logo naar de wiki. Dit kan eenvoudig via de Speciale pagina voor het uploaden van
bestanden.

Voor een goede weergave moeten de afmetingen van het logo 285 x 65 px zijn.

Insluiten van uw logo

In de bestandenlijst kunt u de nieuw gelUploade afbeelding vinden. De afbeeldingstitel brengt u
naar de bestandspagina van uw logo. Hier heb je het uploadpad van de foto nodig. Klik gewoon
op het voorbeeld van de afbeelding - het bestand wordt geopend in de modus Volledig scherm -
en kopieer nu het pad vanuit uw browser, maar zonder de hoofd-URL. Met de onderstaande
schermafbeelding zou dit zijn:

/nsfr_img_auth.php/a/ab/BlueSpice Logo.png

] cle.wik\.bluesp\ce.com| |

Spice

MediaWiki

U kunt nu het logopad opslaan in de Config Manager van het administratieve gedeelte van de
navigatie en zo het logo integreren. Onder "Skinning" vindt u het invoerveld voor het

afbeeldingspad. Als je eenmaal een back-up hebt gemaakt en alles hebt opgeslagen, moet je
mogelijk vernieuwen met Ctrl + F5 of "Opnieuw laden" in het menu Extra om het logo te zien.

In de Config Manager vind je ook veel andere interessante instellingen voor de wiki. Klik er
gewoon doorheen!
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Favicon aanpassen

Een favicon invoegen werkt precies zoals het invoegen van het logo. De afmetingen zijn hierbij
echter niet doorslaggevend. De afbeelding wordt geschaald naar het juiste formaat. U voert het
pad in de configuratiebeheerder in onder "Skinning" en daar "Favicon-pad".

Uiteraard zijn andere ontwerpaanpassingen mogelijk, maar CSS-kennis is vereist. Hoe u dat doet,
leest u in ons helpdeskartikel over Design.

Handige links in onze BlueSpice Helpdesk

® Design
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Configuratie van het testsysteem/Navigatie aanpassen
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Over de standaardnavigatie

We hebben al links naar nuttige onderwerpen in de navigatie geplaatst. U kunt ze echter op elk
moment aanpassen aan uw eigen vereisten en het zo voor andere testers gemakkelijker te
maken om de onderwerpen van het testsysteem sneller te begrijpen.

Voorwaarde: Machtigingen

De basis voorwaarde hiervoor is dat u over administratieve rechten beschikt.
Standaardgebruikers kunnen de navigatie niet wijzigen.

De hoofdnavigatie aanpassen

Onderaan de navigatie-items verschijnt de link "Zijbalk bewerken" wanneer u over het gebied
beweegt. Als u erop klikt, gaat u rechtstreeks naar de pagina MediaWiki:Sidebar , waar de
inhoud van de navigatie wordt opgeslagen in WikiCode. De syntaxis ziet er als volgt uit:

® * _> menu kop
® x*k _> navigatie menu-item
® | -> scheidingsteken tussen de paginanaam en de alternatieve weergavetekst

Voorbeeld:

De pagina "Audits" in the namespace "QM" moet in de navigatie worden weergegeven als
"Overzicht van alle audits". De invoer als wiki-code ziet er als volgt uit: ** QM:
Audits|Overzicht van alle audits

Edit navigation Add menu item

Persoonlijke navigatie

De persoonlijke navigatie - ook wel "Mijn pagina's" of focus genoemd - kan door elke gebruiker
individueel worden aangepast, omdat deze navigatie alleen voor hen zichtbaar is. Het kan
worden opgeroepen door op het tabblad met het klembordsymbool te klikken. Om uw eigen
focusnavigatie aan te passen, volgt u gewoon de bovenstaande beschrijving om de
hoofdnavigatie aan te passen.

Handige links in onze BlueSpice Helpdesk

® Navigation
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Sjablonen en paginasjablonen begrijpen

In deze wiki zijn er twee soorten sjablonen: "Sjablonen" en "Paginasjablonen”.

Sjablonen zijn inhoudselementen die op een pagina kunnen worden ingevoegd (vergelijkbaar met
tekstfragmenten of macro's). Wijzigingen in sjablonen worden toegepast op alle pagina's die de
sjabloon gebruiken.

Paginasjablonen worden daarentegen geselecteerd voordat een nieuwe pagina wordt gemaakt.
Ze voorzien de nieuwe pagina van een vooraf gedefinieerde inhoud. Dit geeft de pagina-editor
een structuur voor de nieuwe pagina. Deze structuur dient echter meer als richtlijn, omdat deze
kan worden gewijzigd door iedereen die de pagina vervolgens bewerkt. Wijzigingen in een
paginasjabloon hebben geen invloed op pagina's die oorspronkelijk met deze paginasjabloon zijn
gemaakt.

Werken met sjablonen

Met sjablonen kunnen inhoud en inhoudsitems (zoals gekleurde vakken) gemakkelijk in een
pagina worden geintegreerd. De definitie van het blok wordt opgeslagen op een aparte pagina,
die zich in de naamruimte sjab/onen moet bevinden. Dit sjabloon definieert bijvoorbeeld een
informatievak met een pictogram en aangepaste tekstopmaak:

<div id="box-info" style="width: 98%; margin: 20px 0; border: solid 2px
#a9a9a9; padding: 8px; background-color: #cfd0do;">
[[Image:Icon-info.png]]l<span style="text-transform: uppercase; margin-left:
5px; color: #a9a9a9; font-size: 16px; font-weight: bold;">Info</span><div styl
e="color: #000;">

{{{Info Text}}}

</div>

</div>

Om dit vak op een pagina te gebruiken, voegt u gewoon het sjabloon in met {{Box_Info|Info Text
= }}. Na de "=" kan de tekst worden ingevoerd, die dan in het vak moet verschijnen. Laten we
deze voorbeeldtekst nemen: "Dit vak /aat zien hoe we sjablonen in de wiki kunnen gebruiken."

Result:

Dit vak laat zien hoe we sjablonen in de wiki kunnen gebruiken.

Het geheel is nog steeds eenvoudig als u eenvoudig de sjabloonwizard in de editor oproept via
"Plakken" en eenvoudig zoekt, selecteert en het sjabloon invoegt.
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Cancel Add a template

bk Add a template

Box Info | Add template

Box Info
Infobox Organisationsprofil
Profile Information Query

Profilinformation

This box shows us how we can use templates in the wiki

Paginasjablonen aanmaken en insluiten

Paginasjablonen zijn geweldig voor terugkerende structuren. Bijvoorbeeld in Weekly meeting
minutes of werkinstructies, ze zorgen voor een consistente opzet. De vooraf gedefinieerde
structuur maakt het makkelijker voor de maker om de informatie op te slaan zonder een
onderwerp te vergeten.

Deze sjablonen zijn gemaakt als normale pagina's. Om organisatorische redenen is het logisch
om deze pagina's toe te wijzen aan de naamruimte-sjabloon. Maar dit is niet vereist. U kunt de
pagina zoals gewoonlijk maken met koppen, tabel, selectievakjes of lijsten, reeds toegewezen
categorieén, enz.

Om als paginasjabloon voor nieuwe pagina's te kunnen functioneren, moet deze pagina eerst als
sjabloon in de Sjabloon Manager worden geactiveerd. Hier specificeert u de sjabloonnaam en
beschrijving. Daarnaast definieert u in welke naamruimten de sjabloon beschikbaar is. Als een
gebruiker een nieuwe pagina maakt in een van deze naamruimten, ziet hij niet alleen de
standaard "lege pagina" maar ook de beschikbare aangepaste paginasjablonen.

Helpful links in our BlueSpice Helpdesk

® Templates
® Ppage Templates
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Persoonlijke en algemene voorkeuren

e instellingen in de voorkeuren veranderen het gedrag en het uiterlijk van de wiki. Hier zijn er
twee manieren om de wiki aan te passen: de persoonlijke, gebruikersgerelateerde instellingen en
de configuratie van de wiki door een beheerder.

&

My profile

Notifications

Watchlist
Confributions
Assignments
Privacy center
Reviews

Reminders

User dashboard

Admin dashboard

Preferences

Log out

Gebruikers voorkeuren

Elke gebruiker kan beslissen hoe de wiki moet functioneren of hoe deze eruit moet zien als ze zijn
ingelogd. De instellingen hebben alleen invlioed op de individuele gebruiker en zijn niet zichtbaar
voor anderen. Naast de persoonlijke profielgegevens kunnen verschillende configuraties worden
aangepast, bijvoorbeeld:

® volglijst opties

® meldingen in de wiki of per e-mail

® weging van zoekresultaten

® en meer

De persoonlijke configuratie-opties zijn te vinden in het profielgebied onder "Voorkeuren".

Administratieve configuratie

Voorwaarde voor toegang tot de Config Manager zijn beheerdersrechten. Hier kunt u
verschillende instellingen van de wiki aanpassen. Ze beinvioeden elke gebruiker. De voorkeuren
zijn doorzoekbaar en hun weergave kan worden gesorteerd op verschillende criteria:

® door functies
® door extensies en
® per pakket (BlueSpice gratis, BlueSpice pro en Export)

Nogmaals, er zijn verschillende configuratieopties beschikbaar, zoals:

® toegestane bestandsindelingen voor het uploaden van bestanden
® of en waar de VisualEditor is geactiveerd
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® of auteurs moeten worden weergegeven BlueSpice
MediaWiki

® en meer

De Config Manager is te vinden onder het menu Beheer in het B e
. . ¥ Ratings
Beheerderspaneel van de navigatie. ) EemmET

™ Reminder

@ Review

& special pages
< Upload file
¥ Watchlist

® WikiExplorer

Management

@ About BlueSpice

[E Assignment management
% Category manager

X, Config Manager

& Group manager

% Interwiki links

& Namespace manager

T Namespace-CSS Manager
Page templates

P Permission manager

© Privacy Admin

@ Quality management overview

% User manager

Helpful links in our BlueSpice Helpdesk

® preferences
® User preferences
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